	              Р А Й О Н     ” В Л А Д И С Л А В   В А Р Н Е Н Ч И К “


9023 ВАРНА,  ж.к.Вл.Варненчик, бл. №302,  вх.17; факс. 510-517; тел. 57-57-45
К О Н Т Р О Л Е Н   С П И С Ъ К

ЗА НЕОБХОДИМИТЕ ДОКУМЕНТИ ПРИ ПОДАВАНЕ НА ЗАЯВЛЕНИЯ
КЪМ

ДИРЕКЦИЯ”УСТРОЙСТВО НА ТЕРИТОРИЯТА”,

Р-Н “ВЛ.ВАРНЕНЧИК”

	№
	ВИД НА УСЛУГАТА
	ИНДЕКС
	НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Издаване на скица на поземлен  имот
	 УТ-01
	· Документ за собственост
· /нот.акт, договор за добр. делба, съдебно решение, протокол за въвод и др/;
· Удостоверение за актуално състояние на фирмата /ако е юридическо лице/;

· Договор за остъпено право на строеж)

· Пълномощно /когато заявлението се подава от упълномощено лице/; 

· Удостоверение за наследници /когато заявлението се подава от наследници/;
· Служебна бележка за недължими общински вземания 

· Други документи.
	

	2.
	Издаване на виза на основание чл.140 от ЗУТ
	УТ-02
	· Документ за собственост/нот.акт, протокол за съдебна делба, договор за доброволна делба, съдебно решение, протокол за въвод и др.;

· За имоти в регулация – скица за виза, издадена от Служба по кадастъра- Варна от кадастралната карта на района, одобрена със Заповед №РД-18-30/19.06.2007 г. на АК;
· Удостоверение за актуално състояние на фирмата /ако е юридическо лице/;

· Договор за остъпено право на строеж;
· Пълномощно /когато заявлението се подава от упълномощено лице/; 

· Удостоверение за наследници /когато заявлението се подава от наследници/;

· За съсобствен имот – нот. заверено съгласие от съсобствениците;
· Служебна бележка за недължими общински вземания 

· Други документи;
	

	3.
	Издаване на удостоверение за факти и обстоятелства по териториалното и селищно устройство и по Закона за кадастъра и имотния регистър
	УТ-03
	· Документ за собственост/нот.акт, протокол за съдебна делба, договор за доброволна делба, съдебно решение, протокол за въвод и др.;

· За имоти в регулация – скица за виза, издадена от Служба по кадастъра- Варна от кадастралната карта на района, одобрена със Заповед №РД-18-30/19.06.2007 г. на АК;

· Удостоверение за актуално състояние на фирмата /ако е юридическо лице/;

· Договор за остъпено право на строеж;

· Пълномощно /когато заявлението се подава от упълномощено лице/; 

· Удостоверение за наследници /когато заявлението се подава от наследници/;

· Служебна бележка за недължими общински вземания; 

· Други документи;
	


	4.
	Презаверяване на разрешение за строеж чл.153 ал. 3 от ЗУТ
	УТ-04
	· Разрешение за строеж – оригинал;

· Документ за собственост/нот.акт, протокол за съдебна делба, договор за доброволна делба, съдебно решение, протокол за въвод и др.;
· Удостоверение за актуално състояние на фирмата /ако е юридическо лице/;

· Констативен протокол по   чл. 153,ал.2
· Пълномощно /когато заявлението се подава от упълномощено лице/; 

· Удостоверение за наследници /когато заявлението се подава от наследници/;

· Служебна бележка за недължими общински вземания; 

· Други документи;
	

	5.
	Издаване разрешение за строеж по чл.148 от ЗУТ
	УТ-05
	· Одобрени инвестиц. проекти, окомплектовани с необходимите документи;

· Документ за собственост/нот.акт, протокол за съдебна делба, договор за доброволна делба, съдебно решение, протокол за въвод и др./;

· За съсобствен имот – нот. заверено съгласие от съсобствениците;

· Виза за проектиране – оригинал;

· Удостоверение за актуално състояние на фирмата /ако е юридическо лице/;

· Пълномощно /когато заявлението се подава от упълномощено лице/; 

· Удостоверение за наследници /когато заявлението се подава от наследници/;

· Служебна бележка за недължими общински вземания;

· Други документи;
	

	6.
	Допускане /разрешаване/

изработка  на ПУП на основание чл.124 и чл.135 от ЗУТ
	УТ- 06
	· Документ за собственост /нот.акт, протокол за съдебна делба, договор за доброволна делба, съдебно решение, протокол за въвод и др./;

· Скица за имота, издадена от Служба по кадастъра - Варна от кадастралната карта на района, одобрена със Заповед №РД-18-30/19.06.2007 г. на АК;

· Скица – предложение за ПУП;

· Удостоверение за актуално състояние на фирмата /ако е юридическо лице/;

· Пълномощно/когато заявлението се подава от упълномощено лице/; 

· Удостоверение за наследници /когато заявлението се подава от наследници/;

· Служебна бележка за недължими общински вземания;

· Други документи. 
	

	7.
	Процедиране на проект за ПУП /за изменение на ПУП/ на основание чл. 128 и чл. 130 от ЗУТ


	УТ-07
	· Комплектован   проект за ПУП - 3 екземпляра;

· Удостоверение за актуално състояние на фирмата /ако е юридическо лице/;

· Пълномощно/когато заявлението се подава от упълномощено лице/; 

· Удостоверение за наследници /когато заявлението се подава от наследници/;

· Служебна бележка за недължими общински вземания;

· Други документи;
	

	8.
	Съгласуване и одобряване на инвестиционни проекти за ново строителство /смяна на предназначение/ доброволна делба и преустроиство
	УТ-08
	· Документ за собственост/нот.акт, протокол за съдебна делба, договор за доброволна делба, съдебно решение, протокол за въвод и др./;

· Виза за проектиране – оригинал;

· Предварителни договори с експлоатационните предприятия;

· Оценка за съответствие на инвестиционните проекти /по желание на Възложителя/;

· Удостоверение за актуално състояние на фирмата /ако е юридическо лице/;

· Пълномощно/когато заявлението се подава от упълномощено лице/; 

· Удостоверение за наследници /когато заявлението се подава от наследници/;

· Копие от договора за проектиране, удостоверение за проектантска правоспособност  по съответната част и застрахователна полица за професионална отговорност на проектанта;

· Становище – преценка за въздействието на околната среда /когато такова се изисква/;

· Инвестиционни проекти / в 3 екземпляра/ по части:

- архитектура;

- строителни конструкции;

- вътрешни “В и К” инсталации;

- вътрешни “Ел” инсталации;

- геодезия;

- инженерно геоложки проучвания;

- отопление и вентилация;

- топлотехническа ефективност;

- технологично оборудване;

- план за безопасност и здраве / съгласуван в Община Варна/;

- озеленяване и благоустрояване /съгласуван в Община Варна/;

· Удостоверение за актуално състояние на фирмата /ако е юридическо лице/;

· Пълномощно/когато заявлението се подава от упълномощено лице/; 

· Удостоверение за наследници /когато заявлението се подава от наследници/;

· Служебна бележка за недължими общински вземания;

· Други документи;
	

	9.
	Съгласуване  и одобряване на инвестиционен проект – заснемане за узаконяване и издаване на акт за узаконяване – 

§ 184 от ПЗР на ЗУТ
	УТ-09
	· Документ за собственост/нот.акт, протокол за съдебна делба, договор за доброволна делба, съдебно решение, протокол за въвод и др./;

· Виза за узаконяване - оригинал;

· Предварителни договори с експлоатационните предприятия;

· Становище - преценка за въздействието върху околната среда /когато такова се изисква/;

· Констативен акт;

· Акт по ЗАНН;
· Квитанция за платена глоба;  

· Положително становище по молбата за допускане възможността за узаконяване;

· Проект–заснемане за узаконяване – 3 екземпляра по части:

· Архитектура;

· Строителни конструкции /консруктивна експертиза/;

· Вътрешни “ВиК” инсталации-техническа експертиза;

· Вътрешни “Ел.” инсталации – техническа експертиза;
· Озеленяване и благоустрояване /съгласуван в Община Варна/;

· Оценка за съответствие на инвестиционния проект /по желание на Възложителя/;

· Удостоверение за актуално състояние на фирмата /ако е юридическо лице/;

· Пълномощно/когато заявлението се подава от упълномощено лице/; 

· Удостоверение за наследници /когато заявлението се подава от наследници/;

· Служебна бележка за недължими общински вземания;

· Други документи.
	

	10.
	Проверка и заверяване на

екзекутивна документация – чл.175 от ЗУТ
	УТ-10
	· Документ за собственост/нот.акт, протокол за съдебна делба, договор за доброволна делба, съдебно решение, протокол за въвод и др./;

· Екзекутивна документация за извършения строеж;

· Разрешение за строеж - копие;
· Пълномощно/когато заявлението се подава от упълномощено лице/; 

· Удостоверение за наследници /когато заявлението се подава от наследници/;

· Служебна бележка за недължими общински вземания;

· Други документи.
	

	11.
	Презаверка на скица
	УТ-11
	· Скица-оригинал;

· Документ за собственост/нот.акт, протокол за съдебна делба, договор за доброволна делба, съдебно решение, протокол за въвод и др./;

· Удостоверение за актуално състояние на фирмата /ако е юридическо лице/;

· Пълномощно/когато заявлението се подава от упълномощено лице/; 

· Удостоверение за наследници /когато заявлението се подава от наследници/;

· Служебна бележка за недължими общински вземания;

· Други документи.
	

	12.
	Регистриране на строеж /четвърта и пета категория/ и издаване на удостоверение за въвеждане в експлоатация 
	УТ-12
	· Документ за собственост/нот.акт, протокол за съдебна делба, договор за доброволна делба, съдебно решение, протокол за въвод и др./;

· Разрешение за строеж - копие;

· Пълномощно/когато заявлението се подава от упълномощено лице/; 

· Окончателен доклад от лицето упражняващо строителен надзор – /за строежи ІV-та категория/, а за V-та категория по желание на възложителя;

· Актове и протоколи по време на строителството съгласно Наредба №3/2003 г. на МРРБ – ІV-та и V-та категория  / Протокол обр.2,​2а, 3, 4 /заповедна книга/, 5,7,14,15;
· Документи, удостоверяващи съответствието на вложените строителни материали;

· Удостоверение от АК по чл.175,ал.5 от ЗУТ
· Договори с експлоатационни дружества;

· Регистриран технически паспорт /Наредба 5/28.12.2006 г. за техническите паспорти/;

· Заверена екзекутивна документация;

· Служебна бележка за недължими общински вземания;

· Други документи, изискващи се по закон съобразно спецификата на строежа.
	

	13.
	Попълване и поправка на одобрен кадастрален план

	УТ-13
	· Документ за собственост /НА и Договор за доброволна делба/;

· Удостоверение за актуално състояние на фирмата, ако възложителят е юридическо лице;

· Скица-проект за попълване на кадастралния план, заверена от Н-к отдел „КиР” при Община Варна;

· Служебна бележка за липса на задължения към Община Варна;

· Удостоверение за липса на публични общински вземания по чл. 162 от ЗУТ
	

	14.
	Разрешение за монтаж на РИЕ до 1.50 кв.м.


	УТ-14
	· Удостоверение за актуалното състояние на фирмата /ако е юридическо лице/; 

· Окомерна скица /ситуация/;

· Проект;

· Скица, издадена от Района съгласувана с КАТ, подз. кадастър към Община Варна, Е.ОН;

· Пълномощно/когато заявлението се подава от упълномощено лице/; 

· Решение на общото събрание на собствениците /при монтаж в частна собственост/;

· Декларация за съгласие на собственика, договор за наем /при монтаж в частна собственост/;

· снимки, колажи;

· Служебна бележка за недължими общински вземания;

· Други документи.
	

	15
	Изменение на план на новообразувани имоти; вписване на имот в регистрите и САD формат на ПНИ

	УТ-15
	· Проект за изменение – 2 броя папки;

· Документ за собственост – НА, Решение от Поземлена комисия;

· Протокол за трасиране на имота;

· Заповед за възстановено право на собственост при условията на § 4б, ал. 1;

· Актуални удостоверения за наследници;

· Списък с адресите на наследниците;

· Решения на съда – ВРС, ВОС, ВАС.
	

	16.
	Заверка на календарен график за разкопаване /по чл. 72 от ЗУТ/
	УТ-16
	· Разрешение за строеж;

· Съгласуван инвестиционен  проект;

· Проект за организация на движението;

· Календарен график за извършване на СМР, заверен от Община Варна - оригинал;
· Копие от квитанция за платена такса за съгласуване на графика в Община Варна; 

· Договор с   фирма изпълнител;

· Протокол обр. 2  за откриване на стр. площадка  и даване на стр. линия и ниво;

· Други документи.
	

	17.
	Издаване на удостоверения за поземлени имоти в селищни образувания
	УТ-18
	· Документ за собственост /нот.акт, протокол за съдебна делба, договор за доброволна делба, съдебно решение, протокол за въвод за възстановени имоти и др./;
· Пълномощно /когато заявлението се подава от упълномощено лице/; 

· Удостоверение за наследници /когато заявлението се подава от наследници/;

· Служебна бележка за недължими общински вземания;

· Скица при необходимост;

· Други документи.
	

	19.
	
	УТ-19
	· Определение /решение/ от ВРС, ВОС и др;

· Удостоверение за наследници;

· Списък с адресите на всички наследници;

· Други документи.
	

	20.
	Издаване на оценка и запоевд /одобрявам/ на ползвател 
	УТ-20
	· Оценителен протокол;

· Удостоверение по ПМС;

· Удостоверение за наследници;

· Списък с адресите на всички наследници;

· Платежни нареждания /бордера/;

· Други документи.
	

	21.
	Издаване на оценка и запоевд /нареждам/ на ползвател 
	УТ-21 
	· Оценителен протокол;

· Удостоверение по ПМС;

· Удостоверение за наследници;

· Списък с адресите на всички наследници;

· Платежни нареждания /бордера/;

· Други документи.
	

	22.
	Издаване на оценка и запоевд /нареждам/ на ползвател след заповед /одобрявам/ 
	УТ-22
	· Копие от Заповед /одобрявам/;

· Платежно нареждане за разликата – оригинал;

· Удостоверение за наследници;

· Списък с адресите на всички наследници;

· Други документи; 
	

	23.
	Подготвяне на документи за въвод във владение
	УТ-23
	· Решение на ПК-Варна /ОС “ЗГ”-Варна/;

· Копие от Заповед и скица на имота;

· Удостоверение за наследници;

· Списък с адресите на всички наследници;

· Протокол за трасиране на имота;

· Други документи. 
	

	24.
	Изплащане на обезщетение
	УТ-24
	· Решение на ПК-Варна /ОС “ЗГ”-Варна/;

· Пълномощно;

· Копие от лична карта на пълномощника;

· Удостоверение за наследници;

· Други документи.
	

	25.
	Издаване на удостоверение за търпимост на строеж
	УТ-25
	· Документ за собственост на имота;

· Декларация за периода на извършване на строежа;

· Скица на имота от стар кадастрален план /геодезическо заснемане/;

· Служебна бележка за недължими общински вземания;

· Други документи.
	

	26.
	Издаване на разрешение за поставяне на преместваем обект за търговия /ПОТ/
	УТ-26
	· Документ за собственост на имота;

· Актуална скица на имота – оригинал;
· Служебна бележка за недължими общински вземания;

· Други документи.
	

	27.
	Издаване на удостоверение за завършване на сграда в груб строеж по чл. 181, ал. 2 от ЗУТ.
	УТ-27
	· Документ за собственост или учредено право на строеж;

· Удостоверение за актуалното състояние на фирмата /ако е юридическо лице/;

· Копие от издаденото разрешение за строеж;

· Копие от протокола за линия и ниво със съответните заверки /изкоп, цокъл, корниз, било/;

· Копие от акт обр. 14за приемане на конструкцията;

· Служебна бележка за липса на задължения към Община Варна;
	

	28. 
	Съгласуване и одобряване на инвестиционни проекти за строеж на инженерната инфраструктура
	УТ-28
	· Документ за собственост на имота;

· Заверено за вярност копие от Лицензия, издадена от съответното дружество за разпределение на територията на Община Варна или Удостоверение  за регистрация по обща лицензия на съотв. дружество;
· Инвестичионен проект – по три екземпляра;

· Копие от договора за проектиране, удостоверение за проектантска правоспособност по съответната част и застрахователна полица за професионална отговорност на проектанта;

· Оценка за съответствие на инвестиционните проекти – по желание на възложителя;

· Предварителни договори с експлоатационните дружества за присъединяване към мрежите на техническата инфраструктура;

· Скица за проектиране, съгласувана с необходимите инстанции;

· Копие от разрешение за строеж на сграда /за сградни отклонения/;

· Служебна бележка за недължими общински вземания;

· Други документи.
	

	29.
	Издаване на разрешение за строеж за инжинерна инфраструктура 


	УТ-29
	· Документ за собственост или отстъпено право на строеж;

· Удостоверение за актуално състояние на фирмата, ако възложителят е юридическо лице;

· Одобрени инвестиционни проекти;

· Предварителни договори /разрешителни/ с експлоатационните дружества за присъединяване към мрежите на техническата инфраструктура – НЕК, В и К, Топлофикация и други;

· Решение по оценка на въздействието върху околната среда, издадено по реда на закона за опазване на околната среда /когато е необходимо/;
· Разрешение за премахване на засегнатата от строителството дървесна растителност /ако има такава/;
· Заповед от община варна на основание чл. 193, ал. 4 от зут, във връзка с чл. 182, ал. 2 от зут;
· Служебна бележка за липса на задължения към община варна;
· Удостоверение за липса на публични общински
	

	30.
	Извършване проверка от служител на районната администрация след завършване на СМР по фундаментите на строежа и установяване на съответствието на строежа с издадените строителни книжа и прилагането на ПУП съгласно чл. 159, ал. 3 от ЗУТ  /Констативен акт образец №3 от Наредба №3/
	УТ-30
	· Копие от издаденото разрешение за строеж;

· Нотариално заверено пълномощно, когато заявлението се подава от пълномощник;

· Други документи.
	 

	31.
	Издаване на констативен протокол за степен на завършеност на строеж на основание чл. 3, ал. 3 от ЗМДТ
	УТ-31
	· Документ за собственост или учредено право на строеж;

· Удостоверение за актуалното състояние на фирмата /ако е юридическо лице/;

· Копие от издаденото разрешение за строеж;

· Копие от протокола за линия и ниво със съответните заверки /изкоп, цокъл, корниз, било/;

· Служебна бележка за недължими общински вземания;

· Други документи.
	

	32.
	Препис от документи и копия от планове и документацията към тях
	УТ-32
	· Документ за собственост или учредено право на строеж;

· Служебна бележка за недължими общински вземания;

· Други документи.
	

	33.
	Издаване на удостоверение за административен адрес
	УТ-33
	· Документ за собственост или учредено право на строеж;

· Разрешение за ползване на сградата; 

· Служебна бележка за недължими общински вземания;

· Други документи.
	

	34.
	Заверка на анкетна карта на земеделски производител
	УТ-34
	· Анкетна карта- оригинал;

· Документ за собственост на имота;

· Други документи.
	

	35.
	Издаване на заповед за одобряване на експертна оценка, изготвена от независим лицензиран оценител
	УТ-35
	· Експертна оценка - оригинал;

· Заповед за възстановено право на собственост – копие;

· Решение на ПК за възстановена собственост – копие.
	

	36.
	Регистрация на собственици на пчелини по Закона за пчеларството
	УТ-36
	· Регистрационен номер на пчелина;

· Адрес на пчелина;

· Данни за броя на отглежданите пчелни семейства;

· Документ за собственост на имота, където е настанен пчелина.
	

	37.
	Предоставяне и регистриране на технически паспорт на строеж
	УТ-37
	· Технически паспорт – 2 бр.;

· Магнитен носител – 1бр.;

· Копие от разрешение за строеж. 
	

	38.
	Издаване заповед /нареждам/ на собственик

	УТ-38
	· Определение /решение/ от ВРС, ВОС и др.;

· Удостоверение за наследници;

· Списък с адресите на всички наследници;
	

	39.
	Издаване разрешение 

за преустройство 

и реконструкция 

на съществуващи сгради (Вкл.  Промяна на предназначение)
	УТ-39
	· Разрешение за строеж на  сградата;

· Документ за собственост /нот.акт, протокол за съдебна делба, договор за доброволна делба, съдебно решение, протокол за въвод и др./;
· Одобрени инвестиц. проекти,   окомплектовани с необходимите документи;

· Съгласие на лицата по смисъла на чл.38 и чл.39 от ЗУТ ;

· Виза за проектиране – оригинал;

· Удостоверение за актуално състояние на фирмата /ако е юридическо лице/;

· Пълномощно /когато заявлението се подава от упълномощено лице/; 

· Удостоверение за наследници /когато заявлението се подава от наследници/;

· Служебна бележка за недължими общински вземания;

· Други документи.
	

	40.
	
	УТ-40
	
	

	41.
	Отразяване на промени в разписния списък към кадастрален план
	УТ -41
	· Документ за собственост /нот.акт, протокол за съдебна делба, договор за доброволна делба, съдебно решение, протокол за въвод и др./;
· Удостоверение за актуално състояние на фирмата /ако е юридическо лице/;

· Пълномощно /когато заявлението се подава от упълномощено лице/; 

· Удостоверение за наследници /когато заявлението се подава от наследници/;

· Служебна бележка за недължими общински вземания;

· Други документи.
	

	42.
	Заверка на молба-декларация за обстоятелствена проверка на основание чл. 586, ал. 2 от ГПК
	УТ-42
	· Молба – декларация, заверена от: Дирекция «ОбС», Обл. администрация, Дирекция «Финанси и бюджет»-Община Варна; документ за собственост;

· За имоти в регулация – скица  от КК, издадена от Служба ГКК-Варна;

· Скица от ПНИ – за СО- издадена от района;

· Пълномощно /когато заявлението се подава от упълномощено лице/; 

· Служебна бележка за недължими общински вземания;

· Други документи.
	

	43. 
	Допускане на съществени изменения в одобрения инвестиционен проект по време на строителство.
	УТ-43
	· Инвестиционен проект – 3 екз;

· Документ за собственост;

· Разрешение за строеж - оригинал;

· Удостоверение за актуално състояние на фирмата /ако е юридическо лице/;
· Пълномощно /когато заявлението се подава от упълномощено лице/; 

· Удостоверение за наследници /когато заявлението се подава от наследници/;

· Служебна бележка за недължими общински вземания;

· Други документи.
	 


